Guatemala, 31 de marzo de 2015

Sefior

Francisco Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de marzo del presente afio, segin contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 164-2015, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 33-2015, vy para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie C nimero 66.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Protocolo y coordinacién de conferencias de prensa

Redaccion comunicados de prensa

Cobertura actividad sefior Viceministro

Edicion de notas periodisticas

Coordinar agenda Delegacion de Comunicacién

Editar textos utilizados en los diferentes disefios solicitados a la Delegacién de
Comunicacién Social
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RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se coordiné las conferencias de prensa, protocolo y agendas de: Participacion
banda Pedro Molina en Desfile de las Rosas, abanderamiento banda Pedro
Molina; FutMas; Dia de la Mujer.

2. Se redactaron comunicados a los medios de comunicacién para dar a conocer
detalles de las diferentes conferencias de prensa.



3. Sele dio acompafiamiento y cobertura a la inauguracién de tarima de Zumba
en el Campo de Marte que hiciera el sefior Viceministro Francisco Ardén.

4, Editar notas enviadas por el reportero, sobre las diferentes coberturas
periodisticas .

5. Apoyo en la coordinacion de la agenda que maneja la Delegacion de
Comunicacion, en cuanto a las coberturas periodisticas.

6. Trabajar en los textos, invitaciones, afiches y todo material solicitado para su
disefio.
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